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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 28/2026
La Paz, 28 de mayo de 2026

VISTOS:

Que, mediante Decreto Supremo N° 8465 de fecha 04 de septiembre de 1968, se Crea el Servicio
Nacional de Meteorologia e Hidrologia, con su sede principal en la ciudad de La Paz y jurisdiccion en
todo el territorio boliviano, résponsable de la observacion sistematica, el monitoreo permanente, el
andlisis técnico-cientifico v |la difusion oportuna de informacion meteorologica, hidroldgica v
climatica, en el marco de la| normativa vigente; institucién publica descentralizada, que goza de
autonomia tecnica y admmiarativa, cuya Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) es el Director General
nombrado por Resolucién Iinisterial del Ente Tutor; quien ejerce la representacion oficial de la
Entidad; los informes SENAMHI/DAF/BS/N°063/2026 de 07 de mayo de 2026, Informe Técnico
SENAMHI/DIR.GRAI-./PLANF/T%J"OlS/ZO?E de 25 de mayo de 2026 e informe legal
SNMH/DIR/UAL/INF/N® 070/2026 de fecha 28 de mayo de 2026 y deméas documentacion todo en
cuanto se vio, se tuvo presenie y:

CONSIDERANDO I,

Que los numerales 1y 3 del |Art. 108 de la Constitucion Politica, preve: "Son deberes (...) Conocer,
cumplir y hacer cumplir la Constitucion y las Leyes (...) Promover y difundir la prdctica de los valores y
principios que proclama la Co'psﬁrucmn L)

Que el Articulo 232 de la Con

stitucion Politica del estado establece que: “La Administracidn Publica

se rige por los principios de legitimidad, legalidod, imparcialidad, publicidad, compromiso e interes

social, ética, i"r'ansparenc;m,i

iqualdad, competencia, eficiencia, cahidad, calidez, honestidad,

7

responsabilidad y resultados(; en el mismo marco el articulo Articulo 235 de texto constitucion

determina que, “Son obligacid

nes de las servidoras y los servidores publicos: 1. Cumplir la Constitucion

v las leyes; 2. Cumplir con susiresporasabh‘fdades, de acuerdo con los principios de la funcidn pitblica”,
CQue el articulo 3 de la Ley 1178 de Administracion y Control Gubernamental de 20 de Julic de 1990,
sefiala que, “Los sistemas de Administracian v de Control se aplicardn en todas las entidades del Sector
Publico, sin excepcion”,

Que el articulo 7 de la Ley 117:8 determina gue, “Ef Sistema de Organizacion Administrativa se definird
vy ajustard en funcion de la|Programacion de Operaciones. Evitard la duplicidad de objetivos y
atribuciones mediante la adecuacion, fusion o supresién de lus entidades, en sequimiento de los
siguientes preceptos: (..} b} Toda entidad publica organizard internamente, en funcion de sus
objetivos vy la naturaleza de 5{15 actividodes, los sistemas de odministracion y control interno de que
trata esta ley”,

|
Que el articulo 10 de la Ley 1ﬁ78 determina que, “F/ Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
establecerd la forma de coni‘rbmcfdn, manefo v disposicion de bienes y servicios. {...)".

Que el Articulo 20 de la referi{ja Ley 1178, dispone que, “Todos los sistemas de que trata la Ley serdn
regidos por organos rectores, cuyas atribuciones bdsicas son: (...} ¢} Compotibilizar o evaluar sequn
corresponda, las disposiciongs especificos gue elaborard cada entidad o grupo de entidades que

realizan actividades sim:‘!are‘q en funcion de su naturaleza y la normatividad basica”; asimismo, el
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articulo 22 preve que, “(..} el Ministerio de Finanzas es la autoridad fiscal y dérganc rector de los
e I- 3 . . s . »

sistemas de (...) Administragion de Bienes y Servicios (..}, Estos sistemas se implantardn bajo la

direccion y supervision del Mipisterio de Finanzas”; actual Ministerio de Economia y Finanzas Publicas.

Que de igual forma el articulg 27 de la citada disposicion legal establece que, "Cada entidad del sector
publico debe elaborar en el \marco de las Normas Basicas dictadas por los organos recltores, los
reglamentos especificos pard el funcionamiento de los Sistemas de Administracion y Control Interno
[

Que el Decreto Supremo N* 181 de 28 de junio de 2009 gue aprueba las Normas Basicas del Sistema
de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS), sefiala, “ARTICULO 1. (SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES|Y SERVICIOS). 1. El Sistema de Administracion de Bienes y Servicios es ¢l
conjunto de narmas de cardcter juridico, técnico y administrotivo que regula la contratacion de bicnes
y servicios, el manejo v la disposicion de bienes de las entidades publicas, en forma interrelacionade
con los sisternas establecidos en la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracicn v Control
Gubernarmentales”.

Que los articulos 112, 113 y|115 de norma antes citada sefialan “ARTICULO 112- (CONCEPTO). El
Subsistema de Manejo de Bienes, es el conjunto interrelacionado de principios, elementos juridicos,
técnicos y administrativos que requlan el manejo de bienes de propiedod de la entidad ¥ los que se
encuentran bajo su cuidado (o custodia Tiene por objetivo optimizar la disponibilidad, el uso y el
control de los bienes y ia nn’r‘:/l'rm'zacfon de los costos de sus operaciones, ARTICULO 113.- (ALCANCE).

Las presentes NB-SARS se ap
entidad y los que esten a su co
de servicios de consultorias,

caran para el manejo de bienes de uso y consumo, de propiedad de la
rgo o custodia. £l manejo de bienes de jos productos que sean resultado
software y otros similares, serdn regulodos en el RE-SABS de cada

entidad... ARTICULO 115.- (COMPONENTES). Los componentes del Subsisterma de Manejo de Bienes,
son los siguientes: a) Administracion de almacenes; b) Administracion de activos fijos muebles; ¢)
Administracidn de activos fijos inmuebles.

Que el paragrafo I del ar!tfcuio 119 del Decreto establece “Ii. Las entidades desarrollarén
reglamentos, procedimientos /o instructivos para el recuento fisico de jos bienes de consumo, activos
fijos muebles y activos fijos mlmuebfes, en los que considerardn inventarios periddicos, planificados y
sorpresivos (...)",

Que el articulo 141 y 142 del Decreto Supremo N° 0181 respecto a la administracion de activos fijos
sefiala, “ARTICULO 141.- (CONCEPTO). La administracion de activos fijios muebles, es la funcion

administrativa que comprer,
mantenimiento, salvaguarda,
142 .- (OBIETIVO). Tiene por d
los activos fijos muebles de la

de actividades y procedimientos relativos al ingreso, dasignacion,
registro y control de bienes de uso de las entidades publicas; ARTICULO
bjetivo lograr la racionalidad en la distribucion, uso y conservacion de
s entidades publicas”,

Que mediante el articulo 1 d
determina que “Crease el Ser
ciudad de La Paz, y con jurisd
“El Servicio Nacional de Mete

el Decreto Supremo N® 8465 de fecha 04 de septiembre de 1968 se
IL/icio Nacional de Meteorologia e Hidrologia con su sede principal en la
iccion en tode el territorio boliviano” asimismo, el articulo 2 establece
orologia e Hidrologia funcionard bajo la supervigilancia del Ministerio

de Obras Publicas, Comunicqciones y Transportes gozara de autonomia técnica y administrativa,

dentro de los limites que esta

blece este Decreto”,
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Que el Estatuto Orgdnico dgl Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia aprobado mediante
Resolucion Administrativa N°/043/2014 de fecha 06 de mayo de 2014, determina que, “Articulo 3°,
Definicion EI Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia que tendrd como acrénimo SENAHI
creado por mandato del D.S| 08465/1968 de fecha 4 de septiembre de 1968, es una institucion de
derecho publico, organismo técnico - cientifico descentralizado del Estado, con autonomia de gestion
gcnico - administrativo, patyimonio propio, (..), a la fecha, bajo tuicion del Minsterio de Medio
Ambiente y Agua”,

Que el Articulo 15 del Estatuto Organice determina que, “La Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) del
Servicio Nacional de Mé?reor!o:’ogf’a e Hidrologio es el Director Generol nombrado por Resolucion
Ministerial del Ente Tutor; el 'p'tu!ar de la Direccion, ejerce la representacion oficial del organismo en
todos los octos publicos y privados y ante las instancias nacionales e internacionales; define y ejecutu
las politicas institucionales (..,)"; asimismo, el articulo 16 determina “Competencias v Funciones de I
Direccion (...) f) Aprobar los proyectos de Estotutos, manuales, regiamentos especificos |... }r) Emite
resoluciones administrativas sobre ternas del Servicio Nocional de Meteorologia e Hidrologia”.

Que mediante Resolucion Administrativa N° 09/2024 de fecha 20 de marzo de 2024, se aprueba el
“(..) "Reglamento Interno para lo Administracidn de Activos Fijos del Servicio Nacional de

”

Meteorologia e Hidrologia” ..".

Que mediante Resolucion Ministerial MDRyA/DESPACHQ/N® 134/2026, de 18 de febrero de 2026, se
resuelve, “(...) Designar, al ciudadano KEVIN CAMPOS CAMPOS, con Cedula de Identidod 6280639
Santa Cruz, en el cargo de DIRECTOR GENERAL a.i. del SERVICIO NACIONAL DE METEQOROLOGIA £
HIDROLOGIA — SENAMHI {(...)".

CONSIDERANDO 11,
|

Que mediante Informe SENAMHI/DAF/BS/N°® 063/2026 de 07 de mayo de 2026, emitido por la
Encargada de Activos Fijos y Almacenes via la Jlefa de la Unidad de Bienes y Servicios, indica “Desde
el punto de visto técnico-administrativo, el Reglamento Interno de Administracicn de Activos Fijos
constituye un instrumento de gpoyo para la gestion, control y administracion de bienes institucionales,

cuyo propésito es establece
seguimiento de los activos dg
actividades institucionales rel
definidos; no cbstante, la exp
complementar y rearganizar
mejorar su claridad, aplicabil
igual manera, la incorporaci
estaciones meteoroldgicas e

a una realidad operativa y teg
no modifica la esencia ni lo
estructura técnica v organii
fundamenta en la necesidad
de eficiencia, control, transpo

Que el Informe antes menci
concluye qgue el Reglamento |
normativos que exige la ac

~ linearnientos que permitan una odecuada utilizacion, resquardo y
| Estado. En ese marco, el reglamento vigente permitio desarrollar las
ncionadas con activos fijos bajo parametros operativos y administrativos
eriencia adglunida durante su implementacion evidencio la necesidad de
determinados procedimientos y criterios técnicos, con el propdsito de
dad y articulacion con los mecanismos actuales de control interno. De
on progresiva de actives tecnologicos, infraestructuro especiolizada y
udrologicas, generd la necesidad de adecuar el instrumento normativo
nicamente mds amplia. En consecuencia, la propuesta de actualizacion
s objetivos generales del reglumento vigente, sino gue fortalece su
acional mediante (..); La actualizacion del Reglamento interno se
de fortalecer el sistema de admmistracion de activos fijos bojo criterios
;,rencfa y responsabilidad”,

onado concluye v recomienda “En atencidn al andlisis efectuado, se
nterno wvigente no responde plenamente a los requerimientos técnicos y
Iministracion de octivos fijos en el marce del sistema de control
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gubernamental; Fn ese sentido, la propuesta de actualizacion constituye una medida técnica
necesaria e institucionalmente justificada, orientada a fortalecer el sistema de administiacion de
bienes, mejorar los mecomsrd;os de control interno y garantizar la transparencia y eficiencia en el uso
de los recursos publicos; Por fo tanto, desde el punto de vista tecnico, corresponde su aprobacion e
implementacién, al e\.ff'a’end,orse que la nueva propuesta normativa subsang los deficiencias
ldentificadas y establece un marco adecuado para la gestion de activos fijos; Aprobar la actualizacion
del Reglamento Interno medirimi'e Resolucidn Administrativa (...)"

Que por Informe Técnico SENAMHI/DIR.GRAL/PLANF/N°018/2026 de 25 de mayo de 2026, el
Responsable de Planificacion y Desarrollo Organizacional, concluye v recomienda “El Areg de
Planificacion una vez rew‘suo'(} y analizado el documento de Actualizacion del Reglumento Interno de
Administracion de Activos Fijos, concluye gue el instrumento normativo s de mucha importancia para
el SENAMHI para regular y fisqalizar la administracion de los activos fijos, o traves del registro, controf,
custodia, mantenimiento, transferencia, disposicion y baja de 105 bienes patrimoniales de la
institucion. Asimismo, indicar que el documento normativo fue actualizado de acuerdo o
recomendacion establecido et) el Informe de Confiabilidad de los Fstados Financieros del SENAMFHI de
la gestion 2025, finalmente o Unidad de Bienes v Servicios efectud un andlisis comparcativo del
Reglamento actualizado vers !iS el anterior instrumento normativo elaborada la gestion 2024, Sobre
el particular, la propuesta de Reglamento Interna de Administracion de Activos Fijos elaborado por la
Unidad de Bienes y Servicios (el SENAMHI, se constituye en una herramienta Util para desarroflo de
tareas adecuadas como el |ingreso, salida, entrega, registro, solvaguarda, inventarios, baja,
prohibiciones, responsabilidades y otros aspectos relacionados a la gestion de la administracion de
los activos fijos, en el marcad del uso y cuidado de los bienes del Estado v en cumplinnento a la
normativa vigente en el pais, concretamente con lo establecido en g Ley N 1178 En ese sentido, el
Area de Planificacion recomienda @ la instancia correspondiente de proseguir con los tramites
pertinentes para la aprobocfd!n del Reglamento Interno de Administracion de Actives Fijos, mediante
Resolucion Administrativa abrobado por la MAE vy lo consecuente aplicacion del instrumento
normativo al interior del SE NAMH!".

Que por informe legal SN[\/‘IH,:KDIR/UAL/INF/I\Jo 070/2026 de techa 28 de mayo de 2026, emitido por
la Jefa de la Unidad de Asesorlia Legal, se concluye y recomienda “(...) propuesta de actualizacian del
Reglamento Interno para lo Administracidn de Activos Fijos del Servicio Nacional de Meteorologia e
Hidrologia — SENAMHI resulta técnica y juridicamente viable, ol constituirse en un instrumento
normativa interno orientado a fortalecer lo administracion, control, custodia, mantenimiento, registro
y disposicion de los activos fijos institucionales, en cumplimiento de la ey N°1178, las Normas Bdsicas
del Sistema de Administracién de Bienes v Servicios (...) Se recomienda a la Mdxima Autoridad
Ejecutiva (M.A.E.) Servicio Nagional de Meteorologia e Hidrologia SENAMHIL, Aprobar lg actualizacion
del Reglamento Interno para la Administracion de Activos Fijos del SENAMHI mediante lo
correspondiente Resolucidn Administrativa emitida por la Mdxima Autoridad Ejecutiva, en sus diez
(10) Capitulos, una (1) Seccidn y sesenta y ocho (68) articulos; por los argumentos expuestos en los
Informes Técnicos y el presen rig Informe de orden Legal {...)".

POR TANTO: |

El Director General a.i., del !Eae,rv‘;cio Nacional de Meteorologia e Hidrologia, en ejercicio de sus
competencias conferidas por|la normativa juridico-administrativa vigente en el Estado Plurinacional
de Bolivia.
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RESUELVE:

PRIMERO. — APROBAR 2| Re
Nacional de Meteorologia e
y ocho (68) articulos

SEGUNDO. — VALIDAR el infc
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glamento interno para la Administracién de Activos Fijos del Servicio
didrologia SENAMHI, en sus diez (10) Capitulos, una (1) Seccion y sesenta

rme SENAMHI/DAF/BS/N°063/2026 de 07 de mayo de 2026, Informe

Técnico SENAMHI/DIR.GRAL./PLANF/N°018/2026 de 25 de mayo de 2026 e informe legal
SNMH/DIR/UAL/INF/N° 070/2026 de fecha 28 de mayo de 2026,

TERCERD. - Se deja sin efecto
asl como toda otra disposiciq

la Resolucion Administrativa N° 09/2024 de fecha 20 de marzo de 2024,
ncontraria a 1a presente Resolucion Administrativa.

CUARTO.- La Direccion Administrativa Financiera del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia

SENAMHI es la encargada de
an estricto cumplimiento a |3
la normativa vigente.

cumplimiento y difusion de la presente Resolucion Administrativa, sea
s formalidades de administrativas que correspondan de conformidad a

Registrese, Comuniquese y Archivese.

KCC/mafr
CefArchivo
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REGLAMENTO INTERNO PARA LA ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIIOS DEL
| SENAMHI

CAPITULO |
| DISPOSICIONES GENERALES
ARTICULO 1. (OBIETO) '
El presente Reglamento Interno tiene por objeto regular la administracion, registro, control, custodia,
mantenimiento, transferendia, disposicién y baja de los activos fijos del Servicio Nacional de

Meteorologia e Hidrologia (SENAMHI), garantizando su uso eficiente, transparente y conforme a la
normativa vigente.

ARTICULO 2. (FINALIDAD)
Establecer procedimientos técnicos y administrativos que permitan:

23]

) Salvaguardar el patrimonio institucional.

) Garantizar la correctxia asignacion y uso de los activos fijos.

) Determinar responsabilidades administrativas y civiles.
Asegurar |a conciliacidn fisico-contable permanente.

)
) Cumplir lo dispuesto en el marco del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios SABS.

D O O O

ARTICULO 3. (AMBITO DE APLICACION)
El presente Reglamento es de cumplimiento obligatorio para:

) Oficina Central.

) Direcciones Departarinentaies.

} Areas técnicas. .

d) Servidores publicos |del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia (SENAMHI) que
tengan bajo su custodia activos institucionales.

OO @

Los activos no son administrados de forma descentralizada; su control se ejerce desde el Area de
. | * - .
Activos Fijos dependiente de|la Unidad de Bienes y Servicios.

ARTICULO 4. (BASE LEGAL) |

El presente Reglamento Interno se sustenta en el siguiente marco normativo:

Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracién y Control Gubernamentales.
Decreto Supremo N°I23318-A, de 3 de noviembre de 1992, que aprueba el Reglamento de la
Responsabilidad por \a Funcién Publica y sus modificaciones.

Decreto Supremo N°!24051, de 29 de junio de 1995, que aprueba el Reglamento al Impuesto
sobre las Utilidades ‘ de las Empresas, en lo que corresponda al tratamiento contable y
depreciacién de activos.

Decreto Supremo Nf 0181, de 28 de junio de 2009, que aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS).
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e) Decreto Supremo N° 1793, de 13 de noviembre de 2013, gue aprueba el Reglamento para el
Desarrollo de Tecnologias de Informacién y Comunicacién.

f) Decreto Supremo N° 1991, de 7 de mayo de 2014, que regula la declaracidn de bienes
muebles e inmuebles sujetos a registro ante la DEJURBE.

g) Reglamento Especifico del Sistema de Administracién de Bienes y Servicios del SENAMHI (RE-
SABS) vigente.

h) Normas Bésicas del Sistema de Contabilidad Integrada.

i) Reglamento de Dongciones del SENAMHI.

i) Manual de Donaciones del SENAMHI.

k) Manual de Organizacién y Funciones y Organigrama vigente.
[)  Resoluciones Administrativas vigentes.

ARTICULO 5. (PRINCIPIOS)
La administracion de activos fijos se regird por los siguientes principios:

[s7]

) Legalidad
) Transparencia

o

) Economia

) Responsabilidad

) Eficiencia

f) Control internc

g} Salvaguarda del patrimonio Institucional (ptblico)

m O O

ARTICULO 6. (DEFINICIONES TECNICAS)
Para efectos del presente Regiamento, se adoptan las siguientes definiciones:

Activo Fijo: Bien mueble o inmueble de propiedad del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia
(SENAMHI), con vida Gtil mayor a un afio, susceptible de depreciacién y destinado al cumplimiento
de funciones institucionales.

Activo Tecnoldgico: Equipos informaticos, servidores, dispositivos electrénicos, sistemas de
telecomunicacién, Licencias de software y demds bienes relacionados con Tecnologias de
Informacién y Comunicacién (TIC).

Activo en Campo: Bien instalado fuera de infraestructura institucional, destinado a la operacion de
estaciones meteoroldgicas e hidrolégicas Automaticas.

\ Alta de Bienes: Incorporacidn formal de un bien al patrimonio institucional, previo cumplimiento de
' requisitos técnicos, administrativos y registro en el sistema V-SIAF.

Baja de Bienes: Retiro definjtivo de un activo del registro institucional, previo informe técnico,
verificacion administrativa y Resolucién Administrativa expresa,

Asignacion: Acto administrativo mediante el cual se entrega un activo fijo a un servidor publico bajo

“I'“~_.su responsabilidad, formalizado mediante Acta de Entrega.

- Acta de Entrega y Recepcidn: Documento oficial que respalda la asignacion, devolucién o

: NG »>7 transferencia de un activo fijo.
S |
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|
Cambio de Estado; Mod'\ficqcién registrada en el sistema V-SIAF respecto a la condicidn fisica o
funcional del bien.

Codificacién: Identificacidn apica asignada a cada activo fijo para su control fisico y registro contable.

Conciliacion Fisico-Contable: Proceso de verificacidn y correspondencia entre el inventario fisico y los
registros contables institucionales.

Custodio: Servidor publico re[,sponsable del uso, conservacion y resguardo del activo asignado.

Depreciacidn: Distribucion sistematica del valor depreciable de un activo a lo largo de su vida dtil,
conforme normativa contable vigente.

Donacion: Transferencia gratyita de bienes a favor del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia
(SENAMH]), formalmente aceptada mediante Acta o contrato de donacién.

Evaluacién Técnica: Informe emitido por profesional competente (UTIC u otro servidor publico
tecnicamente calificado) que determina el estado, viabilidad de reparacidn o inutilidad de un activo.

Inventario Fisico: Verificacion material y documentada de la existencia, ubicacién y estado de los
activos fijos.

Inventario Programado: Inventario realizado conforme planificacion anual aprobada.

Inventario Sorpresivo: inventario efectuado sin previo aviso para verificar Ia correcta administracién
de bienes.

Mantenimiento Preventivo: Acciones técnicas destinadas a conservar el funcionamiento éptimo del
activo.

Mantenimiento Correctivo: Intervencion técnica realizada para corregir fallas o dafios en el activo.

Obsolescencia: Condicién en la cual un activo pierde utilidad técnica o tecnoldgica por avance
tecnoldgico o imposibilidad de actualizacién.

Sistema V-SIAF: Sistema informatico oficial para el registro, control y administracién de activos fijos
del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia (SENAMHI).

. “» Transferencia Interna: Cambio de asignacién de un activo entre unidades organizacionales o
\ 1 - - -2
oo servidores publicos dentro de la institucion.

Vida Util: Periodo estimado durante el cual se espera que un activo preste servicios a la institucion.

Valor en Libros: Valor contq'ble del activo, resultante del costo histérico menos la depreciacién
acumulada.

Bien en Comodato: Activo ertregado y/o recibido temporalmente de o a un tercero bajo contrato,

s . manteniendo la propiedad del bien.

L._'\Bien en Red de Estaciones: Equipamiento meteorologico e hidroldgico instalado en puntos
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. CAPITULO II
ORGANIZACION, COMPETENCIAS Y RESPONSABILIDADES

ARTICULO 7. (ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL PARA LA ADMINISTRACION DE ACTIVOS FLOS)

La administracién de activos fijos del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia se ejerce de

manera centralizada a través del Area de Activos Fijos dependiente de la Unidad de Bienes y Servicios,
bajo tuicion de la Direccién Administrativa Financiera.

Las Direcciones Departamentales no administran activos de manera descentralizada, siendo
responsables Unicamente de|su custodia y uso adecuado.

ARTICULO 8. (RESPONSABILIDAD DE LA MAXIMA AUTORIDAD EJECUTIVA — MAE)
La MAE tiene las siguientes responsabilidades:

Aprobar el presente Reglamento mediante Resolucién Administrativa.
Autorizar la aceptacién de donaciones.

Autorizar reparaciones mayores cuando corresponda.

Disponer auditorfas ¢ verificaciones especiales.

Instruir el inicio de pfocesos por responsabilidad administrativa cuando corresponda.

ARTICULO 9. (RESPONSABILIDADES DEL DIRECTOR ADMINISTRATIVO FINANCIERO)

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Supervisar el cumplimiento del presente Reglamento.

Autorizar reparaciones y disposiciones administrativas conforme delegacién.
Autorizar la baja definitiva de activos mediante Resolucidn Administrativa.
Validar informes técnicos para bajas de activos.

Garantizar la conciliacién fisico-contable.

Elevar a la MAE las sd:)licitudes de baja 0 aceptacidn de donaciones.

ARTICULO 10. (RESPONSABILIDADES DEL JEFE DE LA UNIDAD DE BIENES Y SERVICIOS)

a)

e)

Autorizar asignaciones, devoluciones y transferencias internas.
Supervisar el registrq oportuno en el sistema V-SIAF.

Verificar la correcta codificacion de activos.

Coordinar inventarios programados y sorpresivos.

Controlar la actualizacion de estados de activos.

RTiCULO 11. (RESPONSABILIDADES DEL AREA DE ACTIVOS FLIOS)

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

Registrar altas, bajas|y cambios de estado en el V-SIAF.

Elaborar y custodiar actas de entrega, devolucidn y transferencia.
Realizar inventarios fisicos periddicos y sorpresivos.

Emitir reportes de anciliacién fisico-contable.

Administrar el archivo documental de respaldo.

Realizar seguimiento a activos observados o en proceso de baja.

Emitir informes técnicos administrativos sobre la situacidn de los activos fijos.
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ARTICULO 12. (RESPONSABILIDADES DE LA UNIDAD DE TECNOLOGTAS DE INFORMACION Y
COMUNICACION — UTIC)

a) Elaborar especificaciones técnicas para adquisicién de activos tecnologicos.

b) Emitir informes técnicos para reparacion o baja de activos tecnoldgicos.

c) Evaluar técnicamente equipos informaticos v estaciones automaticas.

d) Certificar obsolescencia tecnolégica.

e) Coordinar mantenimiento preventivo y correctivo especializado.

f) Coordinar con la Unidad de Redes y Telecomunicaciones las actividades relacionadas con
conectividad, monitoreo, transmision de datos y operatividad de estaciones automaticas y
equipos instalados en campo.

g) La Unidad de Redes y Telecomunicaciones serd responsable, en el 4mbito de sus funciones
técnicas, del seguimiento operativo y soporte técnico de estaciones automdticas y sistemas
de comunicacién institucional.

h) Coordinar con la Unidad de Bienes y Servicios los procesos relacionados con registro, control,
mantenimiento y disposicion de activos tecnolégicos.

ARTICULO 13. (RESPONSABILIDADES DE LOS DIRECTORES DEPARTAMENTALES)
a) Garantizar la custodia y uso adecuado de los activos asignados.
b) Informar oportunamente dafios, pérdidas o deterioros.
c) Facilitar inventarios programados o sorpresivos.
d) Remitir activos cuando se disponga evaluacion técnica centralizada.

ARTICULO 14. (RESPONSABILIDADES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS CUSTODIOS)
Todo servidor publico que regiba un activo mediante Acta de Entrega es responsable de:

a) Su uso exclusivo paralfines institucionales.

b) Su conservacién y resguardo.

¢) Reportar fallas o dafios de manera inmediata.

d) Restituir el activo en caso de cambio de funciones o desvinculacion.

e) Responder administrativa y civilmente por dafio, pérdida o uso indebido.

SECCION |
REGIMEN DE RESPONSABILIDAD

=

ARTICULO 15. (RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA EN LA ADMINISTRACION DE ACTIVOS

¢ ™ FlOS) (RESPONSABILIDAD POR LA FUNCION PUBLICA)

* | La administracién, custodia, uso y control de los activos fijos del Servicio Nacional de Meteorologfa
Hidrologia constituye funcién piblica y, en consecuencia, se encuentra sujeta al régimen de

responsabilidad establecido en la Ley N° 1178, asi como a su reglamentacién aprobada mediante el

Decreto Supremo N° 23318-A y normativa conexa.

Il. Todo servidor publico que|intervenga en procesos de adquisicion, registro, asignacion, custodia,
mantenimiento, transferencia, inventario o baja de activos fijos es responsable por accidn u omisién
en el ejercicio de sus funciones, debiendo actuar con legalidad, transparencia, eficiencia y diligencia.
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a) Incumplimiento de Ia{s disposiciones del presente Reglamento.

b) Manejo negligente de bienes institucionales.

c) Omisién de controles establecidos.

d) Registro inexacto o alteracién de informacion patrimonial.

e) Autorizaciones emiti#as sin sustento técnico o legal.

f) Falta de supervisién cuando exista obligacién expresa de control,

IV. La determinacién de responsabilidad no se limita al custodio directo del activo, sino que podra

alcanzar a las autoridades o servidores publicos que, por accién u omisién, hubieren contribuido al
dafio, pérdida o uso indebida del bien.

V. El ejercicio de la responsabilidad es independiente de |a relacién laboral del servidor publico,
subsistiendo aun después de su desvinculacion, conforme lo dispuesto por la Ley N° 1178.

VI. Ningln servidor publico podra eximirse de responsabilidad alegando desconocimiento del
presente Reglamento, siendq obligacion institucional su difusién y cumplimiento obligatorio.

ARTICULO 16. (TIPOS DE RESPONSABILIDAD)
Podrén generarse:

a) Responsabilidad Administrativa: Por accidn u omisién en el ejercicio de funciones.
b) Responsabilidad Civil: Por dafio econémico causado al Estado.
c) Responsabilidad Ejecutiva: Cuando corresponda a autoridades.

d) Responsabilidad Penal: Si e] hecho constituye delito.

ARTICULO 17. (DANO, PERDIDA O USO INDEBIDO)
l. Cuando se produzca dafip, pérdida, sustraccion, destruccidn parcial o total, uso indebido o
deterioro acelerado de un activo fijo institucional, el servidor pUblico custodio o la unidad donde se

encuentre asignado el bien deberd comunicar el hecho de-manera inmediata y por escrito al Director
Administrativo Financiero.

Il. Recibida la comunicacién, el Area de Activos Fijos debera:

a) Verificar fisicamente el estado del bien, cuando corresponda.

b) Levantar un Acta circlinstanciada del hecho.

c) Solicitar informe teécnico especializado (UTIC u otro profesional competente, segin la
naturaleza del activo).

d) Determinar preliminarmente si el hecho constituye desgaste normal, caso fortuito, fuerza
mayor o posible negliigencia.

li. Cuando existan indicios de responsabilidad administrativa, civil o penal, el informe técnico-
administrativo debera ser remitido a la Direccion Administrativa Financiera para que se instruya el

] S = | v e s i

¥~ .inicio de las acciones correspondientes conforme al régimen de responsabilidad establecido en la
normativa vigente.

I

D oL

e 4071V Se considerard indicio de responsabilidad cuando se verifique:
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a) Incumplimiento de d;eberes de custodia.
b) Uso del bien para fines no institucionales.

¢) Omisidn de reporte oportuno de fallas o deterioros.
d) Manipulacién indebida o alteracién de componentes.
e) Transferencia no autprizada del activo.

f}  Incumplimiento de pi’otocolos de seguridad.

V. En caso de sustraccion o robo, debera:

a) Presentar denuncia ﬂormai ante la autoridad competente dentro de las 24 horas siguientes
de conocida el hecho.

b) Adjuntar copiadela denuncia al expediente administrativo.

c) Gestionar, si corresponde, la activacién de pdlizas de seguro.

VI. No generard responsabilidad cuando el dafio o pérdida se origine en:

a) Caso fortuito o fuerza mayor debidamente comprobados.
b) Desgaste normal poriuso institucional.

c) Obsolescencia técnica certificada.

d) Fallas de fabricacion !debidamen’te acreditadas.

VIl. La determinacion final déz responsabilidad se efectuara mediante el procedimiento establecido
en la Ley N° 1178 y su reglamentacién aprobada por el Decreto Supremo N° 23318-A, sin perjuicio de
las acciones civiles o penales que correspondan.

|
VIIl. Hasta la conclusion del proceso de determinacién de responsabilidades, el activo debera

mantenerse registrado en el sistema V-SIAF con el estado que corresponda, consignando la
observacion respectiva.

ARTICULO 18, (DETERMINACION DE DANO ECONOMICO)

I. Cuando se evidencie daﬁq'), pérdida, destruccién, sustraccién o inutilizacién de un activo fijo
institucional, el Area de Activos Fijos, en coordinacion con la Direccion Administrativa Financiera y,
cuando corresponda, con la }Jnidad de Tecnologias de Informacién y Comunicacion {UTIC), deberd

emitir un Informe Técnico-Administrativo que establezca de manera objetiva la existencia o no de
dafio econdmico al Estado. |

"F711. Para la determinacién del dafio econémico se consideraran los siguientes elementos:

a) Valor en libros del activo, entendido como el costo histérico de adquisicidn menos la
depreciacién acumuiiada registrada contablemente a la fecha del hecho.

b) Depreciacién acumulada, calculada conforme a la normativa contable vigente y al
Reglamento al Impuesto sobre las Utilidades de las Empresas aprobado mediante Decreto
Supremo N° 24051, en lo que corresponda al tratamiento contable de activos fijos.

¢) Vida util remanente, para determinar si el activo atn generaba utilidad institucional al
momento del dafio o pérdida.

d) Informe técnico espéciaiizado, que deberd establecer:

o Naturaleza del dafio.

|
o Causa proba?le.
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Grado de afectacion.
Viabilidad técnica de reparacion.
Costo estimado de reparacién.
o Determinacion de obsolescencia o inutilidad, si corresponde.
e) Andlisis de costo—beneficio, cuando el dafio sea parcial, a fin de establecer si resulta
econdmicamente conveniente la reparacién o si corresponde su baja definitiva.

C @ ©

[II. El dafio econdmico serd equivalente:

a) Al valor en libros, cuando el activo quede totalmente inutilizado o perdido y no sea
recuperable.
b) Al costo de reparacidn, cuando este sea menor al valor en libros y técnicamente viable.,

c) Aladiferencia entre el valor en libros y el valor recuperable, cuando el bien conserve utilidad
parcial,

IV. Cuando el informe determine la existencia de indicios de responsabilidad administrativa o civil, los

antecedentes deberdn remitirse a la instancia competente para el inicio del proceso correspendiente,
conforme a la Ley N° 1178 y dﬁl Decreto Supremo N® 23318-A.

V. En caso de bienes asegurados, se gestionard previamente la recuperacion mediante la pdliza
correspondiente, sin perjuicio de la determinacién de responsabilidades si existiere negligencia.

' CAPITULO 1l
CLASIFIq‘ACION Y CARACTERIZACION DE LOS ACTIVOS FIIOS

ARTICULO 189. (FUNDAMENTd NORMATIVO DE LA CLASIFICACION)

La clasificacion de los activos|fijos del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologla (SENAMHI) se
realiza en cumplimiento de lo dispuesto en las Normas Basicas del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios aprobadas mediante el Decreto Supremo N° 0181, en concordancia con los

principios de administracién, control y salvaguarda del patrimonio piblico establecidos en |a Ley N°
1178.

La clasificacion tiene por finalidad:

a) Garantizar la corrects identificacion v registro contable.

b) Facilitar el control fisico y la conciliacién patrimonial.

c) Determinar responsabilidades por custodia y uso.

d) Establecer criterios técnicos para mantenimiento, reposicion o baja.

ARTICULO 20. (CLASIF!CACEOI\l POR NATURALEZA DEL BIEN)
Conforme a su naturaleza y funcién institucional, los activos fijos se ciasifican en:

|. Bienes Muebles Administrativos
. '\Son aquellos destinados al funcionamiento operative y administrative de la institucién, tales como
T ' ;-ir'nobiliario, equipos de oficina y equipamiento basico.

Su registro y control se sujetard a las disposiciones del Decreto Supremo N° 0181 y normativa
WAy \ contable vigente. ‘

o= v
}E
! |
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Il. Activos Tecnolégicos y de Informacion

Comprende equipos de computacién, telecomunicacién, almacenamiento de datos vy sistemas
electrénicos. '

Su administracién deberd observar, ademas, lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 1793, en lo
relativo a gestién de Tecnologfas de Informacién y Comunicacién en el sector publico.

Toda adquisicién, mantenimiento, evaluacién técnica o baja de estos activos requerird informe
técnico emitido por la Unidad de Tecnologfas de Informacién y Comunicacion (UTIC).

|
l. Equipamiento Meteorolégico e Hidroldgico

Incluye estaciones automaticas, sensores, instrumentos de medicion, torres, paneles solares,
dataloggers, sistemas de transmisién de datos y otros componentes.

Estos activos:

a3}

) Constituyen parte de la Red Nacional de Observacion.

) Son estratégicos para la generacién de informacion oficial del Estado.
) Requieren control técnico especializado.

)

Estdn sujetos a inventarios fisicos periddicos y verificacién operativa.

o 0 o

Su administracién se enmarca en los principios de eficiencia, continuidad del servicio publico y
proteccion del patrimonio estatal establecidos en la Ley N° 1178,

IV. Vehiculos y Medios de Trapsporte
Incluye vehiculos institucionales destinados al cumplimiento de funciones técnicas y administrativas.

Su control debera cumplir la normativa especifica sobre uso de vehiculos oficiales, ademas de las
disposiciones del Decreto Supremo N° 0181.

V. Bienes Inmuebles e Infraestructura
Comprende terrenos, edificaciones e infraestructura técnica.
|

Su registro y declaracién deberan observar lo dispuesto en el Decreto Supremo N° 1991 respecto a
bienes sujetos a registro ante instancias competentes.

* Bienes incorporados al patrimonio institucional mediante donacién formalmente aceptada por la

axima Autoridad Ejecutiva.
Su registro debera cumplir: |

a) Procedimiento interno de donaciones.

‘f" . b) Normativa del Decre‘qo Supremo N° 0181 y Reglamento Interno de Donaciones.
VIl Bienes en Comodato |

N v
ST |
U

_Bienes entregados o recibidoT bajo contrato de comodato.
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Su administracién deberd; |
|

a) Mantener claramente definida la titularidad.
b) Establecer responsabilidades de custodia.
c) Registrar su situacion juridica en el sistema institucional.

ARTICULO 21. (CLASIFICACIGN POR ESTADO Y CONDICION TECNICA)

En cumplimiento del prmcnplo de control permanente establecido en la Ley N® 1178, todo activo
debera registrar su estado a¢tua[zzado en el sistema V-SIAF, pudiendo clasificarse en:

a) Bueno
b) Regular
c) Malo |
d) Obsoleto |
e) Inutilizado

f)  Enreparacién
g) En proceso de baja |

La modificacién de estado deperd estar respaidada por informe técnico cuando la naturaleza del bien
lo requiera.

ARTICULO 22. (CLASIFICACION POR UBICACION Y NIVEL DE RIESGO)
Para fines de control interno, los activos se clasificaran ademas por:

a) Ubicacién fisica (Oficina Cantral, Direccién Departamental, Estacién en campo).

b} Nivel de exposicion a riesgo (bajo, medio, alta}, considerando factares climaticos, geograficos y de
seguridad.

ARTICULO 23. (ACTIVOS ESTACIONES HIDROLOGICAS Y METEOROLOGICAS)

Se consideran Activos Estratégicos Institucionales aquellos bienes cuya pérdida, dafio, deterioro o
interrupcion de funcionamiento afecte de manera directa la prestaciéon del servicio publico
meteoroldgico e hidroldgico ¢ que brinda el Servicio Nacional de Meteorologfa e Hidrologia.

\Se incluyen dentro de esta c-a:tegoria, entre otros:

7 a) Equipos e instrumentos que conforman la red de estaciones meteoroldgicas e hidroldgicas.
b) Sensores, sistemas de medicién y transmisién de datos.
c) Servidores, infraestructura tecnolégica critica y sistemas de almacenamiento de informacién.
d) Equipos vinculados a ia generacion de prondsticos, monitoreo y emisién de alertas.

e) Bienes que resguardan o procesan informacion oficial institucional.
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CAPITULO IV
ADMINISTRACION DE BIENES EN LA RED DE ESTACIONES METEOROLOGICAS E HIDROLOGICAS

ARTICULO 24. (NATURALEZA ESTRATEGICA)
. Los bienes que conforman |la Red de Estaciones Meteoroldgicas e Hidrologicas constituyen activos

estratégicos del Estado, desthados a la generacidn de informacidn oficial en materia meteoroldgica
climatica e hidroldgica.

’

[l. En el marco de los principios de eficiencia, continuidad del servicio publico y salvaguarda del
patrimonio estatal establecidos en la Ley N° 1178,

ARTICULO 25. (MARCO NORMIAT!VO APLICABLE)
La administracién de los bEenFs en red se regird por:

a) Decreto Supremo N° 0181 (Subsistema de Manejo de Bienes).

b) LeyN°®1178 (responé,abi[idad por la funcién publica).

c) Decreto Supremo N? 1793, cuando involucren sistemas de transmision y tecnologias de
informacidn.

d} Reglamento Especfﬁfjo del Sistema de Bienes y Servicios - SABS del SENAMHI.

ARTICULO 26. (REGISTRO Y CODIFICACION)
I. Los bienes en red deberan #ontar con:

a) Cédigo patrimonial ir{st%tucional.

b) Identificacién geografica (coordenadas).
c) Registro de ubicaciéqI fisica detallada.
d) Responsable técnico asignado.

l. El registro deberd efectuarse en el sistema V-SIAF, incorporando informacidén técnica
complementaria en archivo fisico o digital.

ARTICULO 27. (RESPONSABILIDAD TECNICA Y CUSTODIA)

l. La responsabilidad admir;listrativa recae en el servidor publico designado como custodio

~ institucional. |

4 | . . . I ra El
Il: La responsabilidad técnica de funcionamiento correspondera al drea técnica competente.

lli. La Unidad de Tecnologn’aside Informacién y Comunicacién (UTIC) intervendra obligatoriamente

cuando los bienes incluyan; |

\"‘-'/

|
a) Sistemas automatizados
b) Transmisién de datos|

' \ARTICULO 28. (MANTENIMIE#TO PREVENTIVO Y CORRECTIVO)

. Deber4 establecerse un plan anual de mantenimiento preventivo de estaciones y equipos.

A1 Todo mantenimiento debera registrarse documentalmente, indicando:
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a) Fecha
b) Tipo de intervencidn
c) Técnico responsablel
d) Repuestos utilizados
e) Estado posterior del equipo

Ill. EI mantenimiento correctivo debera sustentarse en informe técnico que determine causa de Ia
falla. .

|
ARTICULO 29. (INVENTARIOS TECNICOS)

I. Los bienes en red estardn sujetos a:
|

a} Inventario fisico anual.
b) Verificacion técnica operativa.
¢) Reporte de funcionamiento.

Il. Cuando la ubicacién geogris’afica dificulte la verificacién presencial inmediata, se admitira:
|
a) Registro fotografico georreferenciado.

0) Reporte técnico certificado.

ARTICULO 30. (EVALUACION DE OBSOLESCENCIA TECNICA)
|. Se considerard obsolescendia cuando:

a) Elequipo no sea compatible con tecnologfas actuales.
b) No existan repuestos disponibles en el mercado.
¢) El costo de reparacion supere el valor en libros o el beneficio técnico esperado.

Il. La obsolescencia deberd ser certificada mediante informe técnico previo a cualquier proceso de
baja.

ARTICULO 31. (BAJA DE BIENES EN RED)
. La baja de estaciones o componentes requerird:

i a) Informe técnico detallado.
' b) Evaluacién de impacto en la cobertura de |a red nacional.
i ¢) Informe de costo-beneficio.
d) Resolucion Administr!ativa aprobada por el Director Administrativo Financiero.

il. Previamente a la baja deberd evaluarse la posibilidad de:

a) Reposicidn de companentes.
b) Reubicacién estratégica.
c) Actualizacién tecnoldgica.
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CAPITULO V
RROCEDIMIENTO DE ALTAS DE ACTIVOS ELJOS

ARTICULO 32. (FUNDAMENTd) NORMATIVO)

El procedimiento de altas de activos fijos se sustenta en las disposiciones del Subsistema de Manejo
de Bienes establecido en el Decreto Supremo N° 0181, Reglamento Especifico del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios RE-SABS en concordancia con los principios de legalidad,
transparencia, economia y rlsponsabilidad establecidos en la Ley N° 1178.

Toda incorporacién de bienes al patrimonio institucional debera contar con respaldo documental,
registro contable y verificacign fisica previa.
|

ARTICULO 33. (MODALIDADES DE ALTA)
Las altas podrén originarse pFr:

a) Adquisicién mediantie proceso de contratacion pdblica.
b) Donacién aceptada formalmente por la MAE.
c) Transferencia interin!st’itucional.
|
ARTICULO 34. (ALTA POR ADQUISICION)

. Concluido el proceso de cantratacién conforme al Decreto Supremo N° 0181 y Decreto Supremo
N°® 4505 el bien debera: !

a) Ser recibido por la Comision de Recepcién o responsable designado.
b) Contar con Acta de Fiecepcién firmada.
c) Verificar cumplimiento de especificaciones técnicas.

d) Contarcon factura o!documento equivalente.

Il. Tratandose de activos tecr’otogtcos debera existir informe técnico de conformidad emitido por la
UTIC o el drea técnica competente.

Ill. El Area de Activos Fijos procedera a:

a) Codificacidn patrimohial.
"\ b) Registro en el sistema V-SIAF.
./ ¢) Determinacién de vida Gtil y depreciacién conforme normativa contable.
d) Elaboracién de Acta 4|:Ie Asignacién.

ARTICULO 35. (ALTA POR DONACION)
El alta de bienes y materiales recibidos por concepto de donacién, ya sea de entidades publicas,
privadas, organismos nacmnales o internacionales y/o personas naturales, se realizara conforme a lo

establecido en el ReglamentcT Interno de Donaciones y el Manual de Donaciones en Especie vigentes

‘1"« en la institucién, debiendo Fumpllrse los procedimientos administrativos, técnicos y de registro

"‘correspondientes parasu incbrporacién al patrimonio institucional.

ART[CULO 36. (ALTA POR TRALISFERENCIA INTERINSTITUCIONAL)
|. Cuando el SENAMHI reciba bienes por transferencia de otra entidad publica, se requerira:
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a) Acta de transferencia suscrita por ambas entidades.
b) Documento legal que respalde la transferencia.
c) Informe técnico de verificacién del estado del bien.

Il El bien sera registrado en el V-SIAF una vez concluido el procedimiento formal.

|
ARTICULO 37. (CODIFICACIC')I\;I E IDENTIFICACION)
l. Todo activo fijo deberd cowtar con:

a) Codigo patrimaonial dnico.
b) Etiqueta fisica adherida al bien cuando su naturaleza lo permita.
c) Registro detallado de caracteristicas técnicas.

Il. En el caso de bienes en carlnpo 0 estaciones, se consignara, ademas:

a) Ubicacién geogréﬂca!.
b) Responsable téenico

¢) Componentes asociados.

ARTICULO 38. (ASIGNACION Y CUSTH ODIA)
l. Una vez registrado el activa, se procedera a su asignacion mediante Acta de Entrega y Recepcion.

Ii. El servidor pablico que suscriba el acta asumiré responsabilidad por su custodia y uso adecuado
conforme a la Ley N°1178.

lll. Ningun activo podra colhsiderarse oficialmente asignado sin registro previo en el sistema
institucional. |

|
ARTICULO 39. (CONC!LIACIGN‘ CONTABLE INICIAL)
El Area de Activos Fijos debfré coordinar con Contabilidad la conciliacidn inmediata del registro
patrimonial con los registros financieros, garantizando consistencia en:

a) Valor de adquisicidn

b) Fuente de financiamiento

<€) Clasificacién contable
v, d) Vida util

CAPITULO VI
Atk ; TRANSFERENCIAS INTERNAS DE ACTIVOS FIIOS

ARTICULO 40. (CONCEPTO)
Se entiende por transferencia interna el cambio formal de asignacién de un activo fijo entre:

a) Servidores ptiklicos. |
b) Unidades organizacionales.
¢) Direcciones Departamentales dependientes del SENAMHI.

<2/
R/8in que ello implique modificacién de la titularidad patrimonial institucional.
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ARTICULO 41. (COMPETENCI/
I. Las transferencias internas

Il. Cuando la transferencia im

a) Reasignacién de acti
b) Bienes tecnoldgicos,

A PARA AUTORIZAR)
seran autorizadas por el Jefe de [a Unidad de Bienes y Servicios.

plique:

vos fijos,

c) Bienes pertenecientes a la red de estaciones, deberd adjuntarse informe técnico previo del
area competente y, cuando corresponda, de [a UTIC.

Ill. Las transferencias que impliquen cambio de Departamento deberdn contar con justificacion
técnica y administrativa documentada.

ARTICULO 42. (CAUSALES DE TRANSFERENCIA)

Procedera la transferencia in

a) Exista cambio de fun

lerna cuando:

ciones del servidor publico.

b) Se produzca rotacion de personal.
c) Se optimice el uso institucional del bien.

d) Se atienda necesidad técnica debidamente fundamentada.

e) Se realice reorganiza

¢ion institucional.

No procederd la transferencia informal o verbal.

ARTICULO 43. ( RESPONSABILEb

AD POSTERIOR A LA TRANSFERENCIA)

l. Desde la suscripcion del Acta, la responsabilidad administrativa y civil sobre el bien recaerd en el
servidor publico receptor, co ! forme a la Ley N°1178 y el Decreto Supremo N° 23318-A.

II. La falta de formalizacién documental no exime de responsabilidad a quien utilice el bien.

lll. El uso indebido, pérdida o dafio por negligencia sera sujeto a proceso administrativo

correspondiente.

ARTICULO 44. (TRANSFERENCIAS EN DIRECCIONES DEPARTAMENTALES)
l. Las Direcciones Departamentales no administran bienes de forma descentralizada; en
consecuencia, toda transferencia deberd ser registrada y autorizada por la Unidad de Bienes y

4. Servicios a nivel central.

4

M. El incumplimiento de este

TICULO 45. (RESTRICCIONES)

No podran transferirse:

a) Bienes dados de baja

H)rocedimiento generara observacion administrativa.

b) Bienes con proceso agiministrativo pendiente.
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CAPfTULO VI
BAJAS DE ACTIVOS FIJOS

ARTICULO 46. (CAUSALES DE BAJA)
De acuerdo con lo establecidp en el Articulo 236 del Decreto Supremo N° 0181, procederd la baja de
un activo fijo cuando se configure alguna de las siguientes causales:

a) Obsolescencia técnica, cuando el bien haya perdido vigencia tecnolégica o funcional.

b) Inutilidad o deteriorq irreversible, que impida su utilizacion para los fines institucionales.

c) Pérdida o robo, d:ebidamente documentado mediante denuncia formal y respaldo
administrativo.

d) Siniestro, desastre natural o fuerza mayor que inutilice el bien.

e} Deterioro que haga antiecondmica su reparacion, considerando su valor residual y vida util
remanente. |

f) Disposicion normativa expresa que determine su retiro o sustitucion.

En ningln caso podré efectuarse la baja de bienes sin respaldo documental suficiente ni sin Ia
autorizacion correspondiente.

|
ARTICULO 47. (INFORME TE'CIIHICO PREVIO)
I.En cumplimiento de lo dispuesto por el Articulo 235 del Decreto Supremo N° 0181, toda baja de
activos fijos debera estar respaldada por un informe técnico previo, emitido por el area

competente. |

El informe deberd contener como minimo:

a) Identificaciony caracteristicas del bien.

b) Estado actual del activo.

c) Determinacidn de la causa del deterioro o inutilidad.

d) Evaluacidn de la posibilidad de reparacién o recuperacion.

e} Analisis costo-benefitio respecto a su rehabilitacion.

f) Recomendacion técnjca expresa sobre la procedencia o no de la baja.

Ii. Cuando se trate de activos tecnologicos, el informe técnico debera ser emitido obligatoriamente
por la Unidad de Tecnologfas de Informacién y Comunicacién (UTIC).

/L En el caso de bienes pertehecientes a la red de estaciones meteorol6gicas e hidrolégicas, deberd
adjuntarse adicionalmente un informe técnico de la unidad competente, evaluando el impacto que

~ la baja pudiera generar en |a continuidad del servicio meteoroldgico e hidroldgico.

ARTICULO 48. (RESPONSABILIDAD EN CASO DE PERDIDA O DARO)
l. Cuando la causal de baja derive de pérdida, dafio por negligencia o uso indebido, deberd activarse
»sel procedimiento de determinacion de responsabilidades conforme al Decreto Supremo N° 23318-A.

»li La baja administrativa no exime la responsabilidad civil, administrativa o ejecutiva que pudiera

O ; e
) ff./f’ corresponder a los servidoreg publicos involucrados.
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Il. El Area de Activos Fijos debera remitir antecedentes a la instancia competente para la evaluacidn
e inicio de las acciones que correspondan.

ARTICULO 49. (MODALIDADES DE DISPOSICION FINAL)

Conforme a lo establecido en el Articulo 237 del Decreto Supremo N° 0181, los bienes dados de baja
podran ser objeto de las sigujentes modalidades de disposicidn final:

a) Destruccidn controlada, cuando el bien no tenga posibilidad de reutilizacion.

b) Reciclaje o disposigién ambientalmente responsable, conforme normativa ambiental
vigente. |

¢) Venta, de acuerdo can los procedimientos establecidos en la normativa aplicable.

d) Donacidn, cuando co%rresponda conforme normativa institucional.

La modalidad de disposiciér final debera quedar establecida expresamente en la Resolucidn
Administrativa que autorice la baja.

ARTICULO 50, (CONCELIAC!ON‘ PATRIMONIAL Y CONTABLE)
Previo a la baja definitiva de un activo fijo, el Area de Activos Fijos debers realizar la conciliacién
correspondiente con el drea #ontab!e, verificando:

a) Elvalor en libros del l1|3ien.

b) La depreciacién acumulada registrada.

c) Laconsistencia entre%registro patrimonial y registro contable.
d} Laactualizacién de Io;.s registros financieros institucionales.

Toda la documentacién generada debera archivarse y conservarse conforme a la normativa vigente
y los procedimientos de control interno.

ARTICULO 51. (PROHIBICIONEE)

Queda expresamente prechibido:

a) Dar de baja bienes sin el correspondiente informe técnico de respaldo.
b) Disponer o retirar bienes del patrimonio institucional sin Resolucién Administrativa
autorizada. |
. ¢) Destruir o retirar bienes sin la correspondiente acta formal de disposicion.
'd) Omitir la actualizacion de ios registros en el sistema V-SIAF.

CAPITULO VIlI
: INVENTARIOS FISICOS Y CONCILIACIONES PATRIMONIALES

ARTICULO 52. (OBJETO DEL INVENTARIO)
El inventario fisico de activos|fijos constituye un mecanismo de control administrativo destinado a
verificar |a existencia, estade y correcta asignacién de los bienes institucionales.

\ _,0"" ‘En concordancia con los Articulos 118 y 119 del Decreto Supremo N° 0181, el inventario fisico tendra
T .por objeto: |

‘\\_ o LY
\ N4 |

i S 5 . ) . . VI TP
L a) Verificar la existencia real de los activos registrados en el patrimonio institucional,

b) Comprobar el estado de conservacién, funcionamiento y uso adecuado de los bienes.

i 17 | 29




\

. e . VICEMINISTERIO _
S y DE RECURSDS HIDRICOS,

5 RIEGO, AGUA POTABLE
Sy o SANEAMIENTO BASICD

; |
c) Validar la correcta asi

f.L senamhi
A\ 4

gnacidn, ubicacidn y custodia de los activos.

d) Detectar bienes no registrados, inconsistencias o diferencias patrimoniales.

e) Garantizar la integridad, control y proteccion del patrimonio institucional del Servicio
Nacional de Meteoralogia e Hidrologfa.

ARTICULO 53. (PERIODICIDAD)
En cumplimiento de lo estak

lecido en el Articulo 118 del Decreto Supremo N° 0181, el SENAMHI

realizara inventarios fisicos de activos fijos de manera periddica.

l. La institucidon efectuara:

a) Un inventario fisico general programado, al menos una vez por gestidn administrativa.
b) Inventarios se#ectwo|s 0 parciales, cuando se considere necesario para fines de control

interno. |

¢) Inventarios sorpresivos, determinados por la Direccién Administrativa Financiera o por {a
Méxima Autoridad Ejpcutiva (MAE).

Il. Asimismo, deberan realizarse inventarios de corte en los siguientes casos:

a) Cambio de autoridades o responsables custodios.
b) Procesos de reorganilzacién institucional.

c) Transferencia de fun
d) Situaciones gue loa

ARTICULO 54. (RESPONSABL
I. El Area de Activos Fijos, de
planificacion, organizacidn,
institucional.

iones entre unidades arganizacionales.

heriten por razones de control interno.

ES)

pendiente de la Unidad de Bienes y Servicios, serd responsable de la
ejecucion y consolidacion de los procesos de inventario fisico

I1. Los servidores publicos custodios de bienes tienen la obligacién de:

a) Permitir la verificacion fisica de los bienes asignados bajo su custodia.
b) Presentar los activos durante el proceso de verificacion.
c¢) Proporcionar la informacién necesaria sobre el estado y ubicacion de los bienes.

d) Firmar las actas de cg

EI incumplimiento de estas

nformidad u observacion que correspondan.

obligaciones podrd dar lugar al inicic de acciones administrativas

“‘conforme a la normativa vigente.

ARTICULO 55. (METODOLOGIA DE VERIFICACION)

El proceso de inventario fisica

comprenderd como minimo las siguientes actividades:

a) Verificacién fisica de la existencia del bien.

b) Confirmacién del céd

go patrimonial o etigueta de identificacion.

¢) Revision del estado de conservacién y funcionamiento del activo.
d) Verificacién del custodio responsable y ubicacién del bien.
e) Contraste de la informacion con el registro del sistema V-SIAF.
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En el caso de bienes ubicadds en estaciones meteoroldgicas, hidroldgicas o zonas geograficamente
alejadas, el inventario podréd complementarse con:

a) Registro fotografico georreferenciado del bien.

b) Informe técnico en itido por la unidad responsable de la estacién o &rea técnica
correspondiente.

ARTICULO 56. (CONCILIACION PATRIMONIAL Y CONTABLE)
De conformidad con el Articulo 119 del Decreto Supremo N°® 0181, concluido el inventario fisico, el
Area de Activos Fijos deberd efectuar la conciliacion entre los diferentes registros institucionales.

l. La conciliacion comprenderd la comparacién entre:

a) El registro fisico verificado en inventario.
b) El registro patrimonial del sistema V-SIAF.

¢) Elregistro contable financiero institucional.
|

Il. Toda diferencia detectada deberi documentarse mediante informe técnico-administrativo,
sefialando las causas identificadas v 1as acciones correctivas correspondientes.

|
IIl. Las conciliaciones patrimoniales deberan realizarse:
[

a) Al menos una vez por gestién administrativa.
b) En cada cierre de gesLic’Jn contable.
) Cuando se detecten inconsistencias en los registros institucionales.

ARTICULO 57. {DIFERENCIAS E: IRREGULARIDADES)
Cuando se detecten: :

) Bienes faltantes.

} Bienes sobrantes no :Jiegistrados.

) Bienes en mal estado|no reportados.

) Diferencias en asignai:ién o uhicacién de los bienes.

o N0 o w

El drea de Activos fijos deber%:

a) Elaborar un informe gircunstanciado describiendo las observaciones detectadas.
} b) Identificar responsable custodio del bien.
:' ¢} Determinar si corresponde iniciar acciones administrativas o procesos de responsabilidad,
conforme al Decreto Supremo N° 23318-A.

ARTICULO 58. (DOCUMENTACION DEL INVENTARIO ANUAL O PERIODICO)
Todo proceso de inventario fisico anual o peri6dico de activos fijos deberd estar respaldado por
documentacion administrativa que permita evidenciar su ejecucién, resultados y acciones de

ey 3gegu§arizacién correspondientes.

a) Acta de verificacion fisica de todos los activos fijos del SENAMHI, en las que se registre la
existencia, estado, ubicacion y custodio de los bienes verificados durante el inventario.
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b) Informe consolidado{ del inventario institucional, elaborado por el Area de Activos Fijos, que
contenga los resultados generales del proceso, incluyendo bienes verificados, abservaciones
detectadas y diferenﬁias identificadas entre registros fisicos y patrimoniales.

c) Plande reguiarizaciéf 0 acciones correctivas, cuando se identifiquen inconsistencias, bienes

faltantes, sobrantes | situaciones que requieran actualizacién de los registros patrimoniales.

Toda la documentacidn genqlrada deberd ser archivada por el Area de Activos Fijos, formando parte
del respaldo institucional delllnventa rio anual o periddico y debera mantenerse disponible para fines
de control interno, auditorfa interna, auditorfa externa o control gubernamental, conforme a la
normativa vigente. |

ARTICULO 59. {INVENTARIOS bEN DIRECCIONES DEPARTAMENTALES)
1. Las Direcciones Departame‘wtales estan obligadas a facilitar y ejecutar el inventario bajo supervision
del nivel central.

Il. No podrén realizar conciliaciones patrimoniales independientes sin validacion de la Unidad de
Bienes y Servicios. |

|
Il. Los resultados deberan rernitirse oficialmente al nivel central para consolidacién institucional.

ARTICULO 60. (CONTROL PER}I\AANENTE)
El inventario fisico constituye un mecanismo de verificacion periddica y no sustituye el control

il ; b g
permanente gque debe eJercerse sobre los bienes institucionales.

La actualizacidén oportuna de los registros relacionados con:
|
a} Altas de bienes.

b) Bajas de activos.

c)
d)

Transferencias intern

as.

Cambios de estado o condicidén del bien.

Es responsabilidad directa | del Area de Activos Fijos, en coordinacién con las unidades
organizacionales correspondientes y conforme a los procedimientos establecidos en el presente
reglamento.

CAPTULO IX
C?MODATOS Y PRESTAMOS INSTITUCIONALES

ARTICULO 61. (CONCEPTQ DE%COMODATO)

~El comodato constituye el ?cto administrativo mediante el cual el SENAMHI entrega o recibe

temporalmente bienes muebles, equipos, activos tecnoldgicos, estaciones, instrumentos u otros
5 T i i Al ” s " i - = i

hienes institucionales, para fines exclusivamente vinculados al interés publico y al cumplimiento de

funciones institucicnales, sin gue exista transferencia del derecho propietario.

.~ El comodato podré realizarse bajo las siguientes modalidades:

FALY |

i a. Comodato otorgado por el SENAMHI, mediante el cual la entidad entrega temporalmente
' bienes de su propieddd a otra entidad publica, institucién u organismo, para su uso especifico
y determinado. |
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b. Comodato recibido por el SENAMHI, mediante el cual la entidad recibe temporalmente

bienes perteneciente

En ambos casos, la titularidad

§ a otra institucion para el cumplimiento de actividades institucionales.

patrimonial y el registro de propiedad del bien permaneceran a nombre

de la entidad propietaria, no pudiendo efectuarse actos de disposicion, transferencia o madificacidn

de dominio.

ARTICULO 62. (PRINCIPIOS AP LICABLES)
Los procesos de comodato deberdn sujetarse a los siguientes principios:

a. Temporalidad, debiendo establecerse un plazo determinado de vigencia.

b. Interés publico, garz
beneficio ptblico,

c. Preservacion del pat
utilizacion del bien. |

ntizando que el uso del bien responda a fines institucionales y de

rimonio estatal, asegurando el adecuado resguardo, conservacién y

d. Responsabilidad del t‘fustodio 0 comodatario, respecto al uso, conservacion y devolucién del

bien recibido. |

e. Control y trazabilidad documental, mediante registros, actas, contratos e informes que
permitan el seguimiento administrativo v fisico del bien.

f. Transparencia y legalidad, asegurando que todo comodato se encuentre debidamente

respaldado mediante

documentacion y autorizacion administrativa correspondiente.

ARTICULO 63. (COMODATO dT ORGADO POR EL SENAMHI)
I. El SENAMHI podra otorgar bienes en calided de comodato cuando exista finalidad publica

compatible con fas compet
operatividad, funcionamiento

encias institucionales y siempre que dicha entrega no afecte la
o cumplimiento de objetivos institucionales.

Il. Para la autorizacion de un comodato se requerird minimamente:

a) Solicitud formal preﬁentada por la entidad interesada, especificando el objeto, finalidad,
plazo y uso del bien solicitado.

establezca la viahilid

g) Condiciones y proced

)
)
c) Plazo de vigencia del comodato.
)
)

d del comodato, estado del bien y disponibilidad institucional.

b) Informe técnico emi%ido por la Unidad de Bienes y Servicios o instancia competente, que

¢) Informe legal cuando corresponda, respecto a la procedencia administrativa y contractual.
d) Resolucién Administrativa aprobada por la Maxima Autoridad Ejecutiva {(MAE).
e) Suscripcién del Contrato de Comodato entre las partes intervinientes.

%HI. El Contrato de Comodato debera contener como minimo:

Identificacion detaila«Fa del bien y sus caracteristicas técnicas.
Codigo patrimonial y estado fisico del bien al momento de entrega.

Condiciones de uso v restricciones aplicables.
Obligaciones y respozl-lsabilidades del comodatario.
f) Responsabilidad por pérdida, deterioro o dafio atribuible al uso inadecuado.

imiento para devolucidn.
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h) Causales de resolucién anticipada del comodato.

|
IV. La entrega fisica del bien debera formalizarse mediante Acta de Entrega debidamente suscrita por

las partes intervinientes.
ARTICULO 64. (COMODATO RECIBIDO)
|. Cuando el SENAMHI reciba|bienes en comodato de otra entidad publica o institucion, debera:

a)
b)

Formalizar el respectivo Contrato de Comodato aprobado por la MAE.

Registrar el bien en inventarios institucionales bajo la condicién de “Bien recibido en
comodato”.

Designar custodio o rresponsabie directo del bien.
Realizar seguimiento y control fisico durante el tiempo de uso institucional.

c)
d)

Il. Los bienes recibidos en camodato no formaran parte del patrimonio institucional del SENAMHI;
sin embargo, estardn sujetos a control fisico, inventario, verificacién y responsabilidades

administrativas derivadas de su uso y custodia.

IIl. El custodio designado serga responsable de la conservacién, uso adecuado y devolucién del bien
conforme a las condiciones establecidas en el contrato suscrito.

ARTICULO 65. (PROHIBICIONES)
Queda prohibido:

a) Entregar o recibir bienes en comodato sin la correspondiente Resolucién Administrativa y
Contrato suscrito. |

} Otorgar bienes sin evaluacién técnica y administrativa previa.

o

c) Establecer comodatos verbales, informales o sin respaldo documental.
d) Utilizar bienes otorgados en comodato para fines distintos al objeto establecido.
e) Transferir, subarrendar, ceder o disponer bienes recibidos en comodato sin autorizacion

expresa de la entidad propietaria.
f) Renovar automaticamente plazos de comodato sin acto administrativo expreso.

oo ARTICULO 68. (RESPONSABILIDAD DEL COMODATARIO)
)7 I El comodatario seré responsable por:
fory ]

o ]
b
¥

il

. 4 /). Concluido el plazo establec

/ 5:.‘ a}

La realizacién de mar
estado del bien.

negligencia, uso inde

La devolucion del b
desgaste normal deri

JARTICULO 67. (FINALIZACION

anticipada, debera proceders

La restitucidn o rep%)

La conservaciény rnguardo adecuado del bien recibido.
El uso exclusivo del bien conforme al objeto y finalidad establecidos en el contrato.

ntenimiento basico y acciones preventivas necesarias para preservar el

sicion del bien en caso de pérdida, destruccion o dafio atribuible a
bide o incumplimiento de obligaciones contractuales.

en en el estado en que fue recibido, considerando Unicamente el
ado de su uso adecuado y razonable.

DEL COMODATQ)
do en el Contrato de Comodato, o cuando exista causal de finalizacién
ea:
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a) La verificacién fisica

A4

l,/técﬂica del estado del bien.

b) La conciliacion documental correspondiente.
c) Laelaboracion vy suscripcién del Acta de Devolucidn.

Il. En caso de evidenciarse dafios, faltantes o deterioros atribuibles al comodatario, se deberan
adoptar las acciones aqministrativas, legales o de reposicién gue correspondan conforme a

normativa vigente.
li. La devolucidn del bien n
identificados con posteriori

ARTICULO 68. (ALCANCE)
El presente capitulo regula tr
y administracion de los biene
de Meteorologia e Hidrologia

Los procedimientos especific
Manual de Procedimientos

nacional aplicable. |

REGLAMENTO INTER

exime de responsabilidades emergentes por dafios o incumplimientos
dad, cuando éstos sean atribuibles al periodo de uso del comodatario.

CAPITULO X
DONACIONES

ticamente los aspectos relacionados con el registro, control patrimonial
s recibidos u otorgados en calidad de donacién por el Servicio Nacional
(SENAMHI).

s para la gestion de donaciones se regiran por el Reglamento Interno y
de Donaciones vigente en la institucion, asi como por la normativa

 DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

NO PARA LA ADMINISTRACION DE ACTIVOS FIIOS DEL SENAMHI
DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA. (CARACTER OBLIG/-\%'FORIO)

El cumplimiento del present
publicos del Servicio Nacion
administracién o control b
modalidad de contratacion o

e Reglamento es de caracter obligatorio para todos los servidores
al de Meteorologia e Hidrologia que tengan bajo su custodia, uso,
enes institucionales, independientemente de su nivel jerdrquico,
ubicacion geogréfica.

La administracién, uso, cusi
responsabilidad establecido

odia y control de los activos fijos estardn sujetos al régimen de
nla Ley N° 1178 y demds normativa aplicable.

SEGUNDA. (NORMATIVA SUPLETORIA E INTERPRETACION)

En todo lo no previsto en el presente Reglamento se aplicaran de manera supletoria las disposiciones
I ” - . -
establecidas en el Decreto Supremo N° 0181 y demas normativa vigente relacionada con la

administracion y control de b

La interpretacion de sus disy

enes del Estado.

posiciones deberd efectuarse en armonia con la normativa nacional

vigente, prevaleciendo siempre la normativa de mayor jerarquia.
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CUARTA. (NORMATIVA COMPLEMENTARIA)

La Direccion Administrativa Financiera podréa emitir instructivos, manuales operativos y lineamientos

técnicos complementarios para la adecuada implementacién del presente Reglamento, sin alterar su
contenido sustantivo.

QUINTA. (RESPONSABILIDAD |INSTITUCIONAL}
|

La Maxima Autoridad Ejecutiva, el Director Administrativo Financiero, la Unidad de Bienes y Servicios
y los servidores publicos responsables de |a custodia de bienes institucionales sern responsables del

cumplimiento y supervision del presente Reglamento, conforme al marco establecido por la Ley N°
1178 y el Decreto Supremo N° 23318-A,

| DISPOSICIONES TRANSITORIAS
ARTICULO UNICO. (ABROGACION)

Queda abrogado el Reglamento Interno de Administracién de Activos Fijos del SENAMHI vigente con

anterioridad, asi como cualquier otra disposicion interna de igual o menor jerarquia que se oponga
al presente Reglamento.

| ARTICULO DE APROBACION

LA |
ARTICULO UNICO. (APROBACION Y VIGENCIA)

Se aprueba el “Reglamento Interno para la Administracion de Activos Fijos del SENAMHI", compuesto
por X Capitulos, Disposicione{s Finales y Disposiciones Transitorias, el cual entrara en vigencia a partir

de la emision de la correspondiente Resolucién Administrativa de aprobacién por la Maxima
Autoridad Ejecutiva del Servi&io Nacional de Meteorologia e Hidrologia.
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