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RESOLUCION ADMINISTRATIVA N° 20/2026
La Paz, 13 de abril de 2026

VISTOS:

Que, mediante Decreto Supremo N° 8465 de fecha 04 de septiembre de 1968, se Crea el Servicio
Nacional de Meteorologia e Hidrologfa con su sede principal en la ciudad de La Paz y jurisdiccion en

todo el territorio boliviano, responsable de la observacién sistematica, el monitoreo permanente, el iyt

analisis técnico-cientifico y la difusion oportuna de informacion meteorold
climatica, en el marco de la normativa vigente: institucién publica descentral
autonomia técnica y administrativa, cuya Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) es el Director General
nombrado por Resolucién Ministerial del Ente Tutor; quien ejerce la representacion oficial de la -
Entidad; ius informes con CTE; SENAMHI/DRTI/NC0G/2026 de fecha 30 de marzo de 202G, informe
Tecnico DIR.GRAL/ PLANF/N°014/2026 de fecha 10 de abril de 2026 e Informe Legal
DIR.GRAL./UAL/INF/N°® 041/2026 de 13 de abril de 2026 y demds documentacién todo en cuanto se
vio, se tuvo presente y:

CONSIDERANDO I. bl

Que articulo 232 de la Constitucion Politica del estado establece que: “La Administracin Publica se
rige por los principios de legitimidad, legalidad, imparcialidad, publicidad, compromiso e interés
social, ética, transparencia, iguaidad, competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad,
responsabilidad y resultados”; en el mismo marco el articulo Articulo 235 de texto constitucién
determina que, “Son obligaciones de las servidoras y los servidores piiblicos: 1. Cumplir la Constitucidn
y las leyes; 2. Cumplir con sus responsabilidades, de acuerdo con los principios de la funcién publica”.

Que el articulo 3 de la Ley 1178 de Administracidn y Control Gubernamental de 20 de Julio de 1990,
sefiala que, “Los sistemas de Administracion y de Control se aplicardn en todas las entidades del Sector
Publico, sin excepcion™.

Que el articulo 7 de la Ley N° 1178, refiere que “El Sistema de Organizacidn Administrativa se definird
y ajustard en funcion de la Programacién de Operaciones. Evitard la duplicidad de objetivos y
atribuciones mediante la adecuacion, fusidn o supresién de las entidades, en seguimiento de los
siguientes preceptos: a) Se centralizard en la entidad cabeza de sector de los diferentes niveles de
gobierno, las funciones de adoptar politicas, emitir normas y vigilar su ejecucién y cumplimiento; y se
desconcentrard ¢ descentrolizars la y © mancjc de los sistemas de
administracidn. b) Toda entidad publica organizard internamente, en funcidn de sus objetivos y la
naturaleza de sus actividades, los sistemas de administracidn y control interno de que trata esta ley”,
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Que el Articulo 2 de las Normas Bdsicas del Sistema de Organizacion Administrativa (NB-SOA)
aprobadas mediante la Resolucién Suprema N 217055 de 20 de mayo de 1997 define al Sistema de
Organizacion Administrativa como, “1...) el conjunto ordenado de normas, criterios y metodologias,
que a partir del marco juridico administrativo del sector publico, del Plan Estratégico Institucional, y
del Programa de Operaciones Anual, regulan el proceso de estructuracion organizacional de las
entidades publicas, contribuyendo al logro de los objetivos institucionales”.
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Que de igual forma el articulo 2 de las Normas Basicas del Sistema de Organizacién-Admiinistrativa § d y
(NB—SOA), dispone que el objetivo general del Sistema de Organizacién Administrativa — SOA, “/...) es == e

optimizar la estructura organizacional del aparato estatal, reorientdndolo para prestar un mejor o
servicio a los usuarios, de forma que acompafie eficazmente los cambios que se producen en el plano ”
econdmicu, poiitico, social y tecnoldgico, Las objetivos especificas son: Lograr fa satisfaccién de las
necesidades de los usuarios de los servicios ptiblicos”.

Que los Articulos 15y 18 de las sefialadas Normas Basicas, prevén que, “15.- (Formalizacion del disefio B
organizacional). El disefio organizacional se formalizard en los siguientes documentos, aprobados ©
mediante resolucidn interna pertinente (...)” el Manual de Organizacién y Funciones y el Manual de :
Procesos, aprobados mediante Resolucidn interna pertinente; y que en el Manual de Procesos se
identificardn v establecerdn los procesos de la entidad por los cuales se generan los servicios v/io El
bienes para los usuarios.

Que mediante el articulo 1 del Decreto Supremo N° 8465 de fecha 04 de septiembre de 1968 se
determina que “Crease el Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia con su sede principal en la
ciudad de La Paz, y con jurisdiccion en todo el territorio boliviano” asimismo, el articulo 2 establece S
“El Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia funcionard bajo la supervigilancia del Ministerio " ..
de Obras Publicas, Comunicaciones y Transportes gozard de autonomia técnica y administrativa, stV mrmy
dentro de los limites que establece este Decreto”. I

Que el Estatuto Organico del Servicio nacional de Meteorologia e Hidrologia aprobado mediante
Resolucion Administrativa N° 043/2014 de fecha 06 de mayo de 2014, determina que, “Articulo 3°,_
Definicidn El Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia que tendrd como acrénimo SENAIVIHI
creado por mandato del D.S. 08465/1968 de fecha 4 de septiembre de 1968, es una institucién de
derecho publico, organismo técnico - cientifico descentralizado del Estado, con autonomia de gestion
técnice  administrativo, petrimenio propic, rector de lz octivided de monitore, registro ¥
procesamiento de informacidn meteoroldgica e hidroldgica; ejerce autoridad de toda la actividad
meteoroldgica e hidroldgica en el territorio del Estado Plurinacional de Bolivia, a la fecha, bajo tuicién

del Ministerio de Medio Ambiente y Agua”. (las negrillas no forman parte del texto original)

Que el Articulo 15 del Estatuto Organice determina que, “La Mdxima Autoridad Ejecutiva (MAE) del
Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia es el Director General nombrado por Resolucicn
Ministerial del Ente Tutor; el titular de la Direccién, ejerce la representacion oficial del organismo en
todos los actos publicos y privados y ante las instancias nacionales e internacionales; define y ejecuta
las politicas institucionales (...)"; asimismo, el articulo 16 determing “(...) Competencias y Funciones
de la Direccién General Las competencias y funciones de la Direccién General son efercidas por el
titular para: (...) f) Aprobar los proyectos de Estatutos, manuales, {n )

Que mediante Resolucién Ministerial MDRyA/DESPACHO/N® 134/2026, de 18 de febrero de 2026, se
resuelve, “(...) Designar, al ciudadano KEVIN CAMPOS CAMPOS, con Cédula de Identidad 6280639
Santa Cruz, en el cargo de DIRECTOR GENERAL o.i, del SERVICIO NACIONAL DE METEQROLOGIA E

HIDROLOGIA — SENAMHI (...)".
CONSIDERANDO 1.

Que mediante informe con CITE: SENAMHI/DRTI/N°006/2026 de fecha 30 de marzo de 2026 de
referencia “INFORME TECNICO MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE RECEPCION DE DATOS, ANALISIS DE
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DATOS Y CONTROL DE CALIDAD DE DATOS METEOROLOGICOS”, emitida por el Director de Redes, D

Tecnologias de Informacién y Archivo Hidrolégico y Meteoroldgico a.i., quien en su justificacion técnicag ™™ = 1 |

indica, “Actuaimente, la diversidad de fuentes de informacidn (estaciones convencionales, automdticas,

satelitales y modelos numéricos), asi como la variabilidad en los procesos de registro, transmision y

uirnacenamientao de datos, Generait ia necesidad de estandarizar procedimientos técnicos Gue aseguren ¢

la calidad de la informacidn meteoroldgica. Lo ausencia o debilidad de protocolos unificados puede .

derivar en inconsistencias, errores sistemdticos y pérdida de confiabilidad en los productos generados, i

afectando directamente los servicios climdticos y meteorolégicos; Estandarizar los procesos de

recepcion, validacidn, depuracidn y almacenamiento de datos meteoroldgicos; Garantizar la calidad de

los datos, mediante la aplicacidn de controles automdticos y manuales (rangos, consistencia interna, .

coherencia temporal y espacial); Reducir incertidumbres y errores, fortaleciendo la confiabilidad de los * *

nroductos meteoroldgicos y climdticos; Asequrar la trazabilidad de la informacidn. desde su generacion

en campo hasta su uso en andlisis y prondsticos; Optimizar la gestion de la red de observacicn, |

mejorando fa eficiencia operativa v el uso de recursos tecnoldgicos e institucionales.
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Asimismo, este manual contribuird al cumplimiento de estdndares internacionales promovidos por la
Organizacion Meteoroldgica Mundial, especialmente en lo referente a la gestion de datos,
interoperabilidad y aseguramiento de la calidad en sistemas de observacion meteorolégica. Esto

permitird al SENAMHI fortalecer su rol en la provision de informacion oficial, confiable y comparable a *
nivel regional e internacional. ()

Que por Informe que concluye “Este Manual de Procedimientos de Recepcion de Datos, Andlisis de ~
Datos y Control de Calidad de Datos Meteoroldgicos, es una herramienta que ayuda a describir las i
acciones correctas que deben desarrollar para proceder con los procesos y procedimientos desde la
recepcion de datos, su control para garantizar la confiabilidad de datos y respectivo certificacién a los
usuarios que realiza lo Unidad de Redes, Archivos Hidroldgicos y Meteoroldgicos (...) se recomienda dar
viabilidad con el proceso de aprobacion del Manual de Procedimientos de Recepcidn de Datos, Andlisis

de Dotos v Control de Colidod de Dotos Meteoroldgicos, como instrumento normativo v técnico de
aplicacicn obligatorio para la Unidad de Redes, Archivo Hidroldgicos y Meteoroldgico (URAHM) y
direcciones departamentales”.

Que mediante Nota SNMH/DRTI/012/2026 de 11 de marzo de 2026, de referencia “SOLICITUD
APROBACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE RECEPCION DE DATOS, ANALISIS DE DATOS ¥
CONTROL DE CALIDAD DE DATOS METEOROLOGICOS {...)”, emitida por el Director de Redes,
Tecnologias de Informacién y Archivo Hidroldgico y Meteoroldgico a.i., mediante el cual remite el

nrovectn do manual v enlicits 13 amicidn da DacaliiridAn A\Hm.'r,iﬂ-r-;th -
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Que el Informe Técnico DIR.GRAL./ PLANF/N°014/2026 de fecha 10 de abril de 2026, de referencia
“MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE RECEPCION, ANALISIS Y CONTROL DE CALIDAD DE DATOS
METEOROLOGICOS”, emitida por el Responsable de Planificacién y Desarrollo Organizacional, quien
indica, “De acuerdo a revision del manual de Procedimientos de Recepcidn, Andlisis y Control de
Calidad de Datos Meteoroldgicos instrumento técnico de gran importancia que ayudard al personal
técnico del Area de Archivos en los procedimientos que deban aplicar desde la recepcion, el andlisis y
el control de la calidad de los datos hidrometecroldgicos de forma sistemdtica y oportuna, asi evitar
posibles errores durante la recepcidn, andlisis y control de calidad de los datos, pasos previos al
mantenimiento y resguardo de la base de datos como archivo histdrico nacional;” informe que
concluye y recomienda “El Area de Planificacidn, manifiesta que el Procedimientos de Recepcidn,
Andlisis y Control de Calidad de Datos Meteoroldgicos, representa una herramienta muy dtil y
necesaria para el trabajo mds importante que desarrolla el SENAMH| que es el de generar la base de
datos provenientes de la red meteorolégica del pals, a través de las actividades que desarrolla el drea
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correspondiente (...) El Area de Planificacion, manifiesta que el Procedimientos:f‘é‘ Recepcidh, Andlisis
- y Control de Calidad de Datos Meteoroldgicos, representa una herramienta muy util y necesaria para
el trabajo mds importante que desarrolia el SENAMHI que es el de generar la base de datos !
provenientes de la red meteoroldgica del pais, a través de las actividades que desarrolla el drea
correspondiente”.

- Que el Informe Legal DIR.GRAL./UAL/INF/N° 041/2026 de 13 de abril de 2026, emitido por la Jefade La ; i
Unidad de Asesorfa Legal, concluye y recomienda “..) 3. La aprobacién del MANUAL DE = -
PROCEDIMIENTOS DE RECEPCION DE DATOS, ANALISIS DE DATOS Y CONTROL DE CALIDAD DE DATOS
~ METEOROLOGICOS es necesaria y pertinente, considerando que es un instrumento técnico que
" fortalece la gestion institucional, mejora la calidad de los datos meteoroldgicos y contribuye al
cumplimiento de estdndares nacionales e internacionales: especialmente en lo referente a la gestion
de datos, interoperabilidad y aseguramiento de la calidad en sistemas de observacidn meteoroldgica,
~ siendo el SENAMHI que ejerce la rectoria y autoridad sobre la actividad de monitoreo, registro y
e procesamiento de informacion meteoroldgica e hidroldgica en todo el territorio nacional; 4. El Director
General Ejecutivo a.i. del SERVICIO NACIONAL DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA — SENAMHI, como
Mdxima Autoridad Ejecutiva de la Entidad se encuentra facultado y tiene competencia legal parala +
~ aprobacién de Manuales mediante Resolucion Administrativa (..) Se recomienda a la Mdxima | S——
- Autoridad Ejecutiva (M.A.E.) del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia SENAMHI, Aprobar (o

mediante Acto Administrativo expreso el MANUAL Dk PROCEDIMIEN [0S DE RECEPCION DE DAIOS, ﬂ -
& ANALISIS DE DATOS Y CONTROL DE CALIDAD DE DATOS METEOROLOGICOS (...)". @ 3
POR TANTO:

El Director General a.i.,, del Servicio Nacional de Meteorologia e Hidrologia, en ejercicio de sus
—~ competencias conferidas por la normativa juridico-administrativa vigente en el Estado Plurinacional de

Bolivia.
RESUELVE:

= PRIMERO. — APROBAR el MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE RECEPCION DE DATOS, ANALISIS DE DATOS

Y CONTROL DE CALIDAD DE DATOS METEOROLOGICOS, que en anexo forma parte de la presente
Resolucion.

SEGUNDQ, —VALIDAR ¢! Informe con CITE: SENAMHY/DRTI/N006/2026 de fo

Informe Técnico DIR.GRAL/ PLANF/N'014/2026 de fecha 10 de abril de
o DIR.GRAL./UAL/INF/N® 041/2026 de 13 de abril de 2026.
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2026 e Informe Legal

TERCERQ. — La Direccion de Redes, Tecnologias de Informacion y Archivo Hidrolégico y Meteoroldgico
= del Servicio Nacional de Meteorologfa e Hidrologia SENAMHI, son los encargados del cumplimiento de
la presente Resolucién Administrativa, sea en estricto cumplimiento a las formalidades de
administrativas que correspondan de conformidad a la normativa vigente.

Registrese, Comuniquese y Archivese.

DESARNOLLO FRODUCTIVO, RURAL T AGUA &
SERVICIO MACIONAL DE METEOROLOGIA E HIDROLOGIA
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE RECEPCION,
ANALISIS Y CONTROL DE CALIDAD DE DATOS
METEOROLOGICOS

ING. KEVIN CAMPOS CAMPOS
DIRECTOR GENERAL a.i.

Revisado por: il
— ——
ING. JOHNY V. MACHACA MARQUEZ "-"T;‘Tu”’m —_——
DIRECTOR DE REDES, TECNOLOGIAS DE INFORMACION Y ARCHIVG: ggg“‘mﬂ‘w e

HIDROLOGICO Y METEOROLOGICO a.i.

En Conformidad:

ING. LUIS CHAVEZ
UNIDAD PLANIFICACION

Elaborado por:

ING. JUSTO FRANZ CHOQUE CHOQUE
JEFE DE UNIDAD DE REDES, ARCHIVOS HIDROLOGICOS Y
METEOROLOGICOS

ING. IVAN RODRIGO HILARI NINA T et I
ENCARGADO DE ARCHIVO DE BASE DE DATOS HIDROMETEOROL G FEE

l pacional 68 uew.m;ﬁ é t\m\m.
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1. Introduccion.

Entidad rectora de la actividad meteorolégica e hidroldgica instaurada mediante mandato
del D.S. 08465 de fecha 4 de septiembre de 1968. El SENAMHI, es una institucion de derecho
publico, organismo técnico y cientifico, con autonomia de gestion técnico y administrativo,
patrimonio propio, rector de la actividad de monitoreo, registro y procesamiento de
informacion meteorolédgica e hidroldgica debe organizar, mantener, incrementar vy
perfeccionar la Red Nacional de estaciones meteoroldgicas, hidrolégicas y agro
meteoroldgicas, presta servicios especializados en estos campos, asume la representacion
oficial del Estado Plurinacional en reuniones y asuntos internacionales relativos a problemas
de meteorologia e hidrologia y suscribe compromisos de cooperacion técnica y de
Intercambio con entidades similares Nacionales e Internacionales, ejerce autoridad de toda
la actividad meteoroldgica, agrometeoroldgica e hidrolégica en el territorio del Estado
Plurinacional de Bolivia, a la fecha bajo tuicion del Ministerio de Medio Ambiente y Agua por

disposicion del D.S. No. 28631 de fecha 8 de marzo de 2006.

El SENAMHI por lo mencionado es una institucion que se dedica a la observacion
meteoroldgica e hidrologica es que tiene por objetivo de proporcionar la vigilancia continua
de los fenomenos atmosféricos que permita identificar en que situaciones pueden llegar
afectar las distintas actividades tanto econémicas, sociales y sobre todo originar pérdidas

humanas.

Asi también, el SENAMHI por ser considerados como ente rector de la actividad hidrolégica
y Meteorologica nos convertimos en una fuente de informaciéon de almacenamiento y

resguardo de la informacion proveniente de la red de estaciones automdticas vy

1110
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2. Antecedentes

El control de calidad de los datos meteorolégico es un proceso esencial para garantizar la
confiabilidad y consistencia de la informacién utilizada para el analisis meteorolégico vy
climatoldgico. La organizacion meteoroldgica mundial OMM establece lineamientos técnicos
para la gestion y verificacién de datos meteorolégicos a través de sus manuales y guias

especializadas.

En este marco, los servicios meteorolégicos e hidrolégicos nacionales implementan
procedimiento técnicos orientados a la verificacién, validaciéon y control de calidad de los
datos, con el propdsito de asegurar la consistencia y fiabilidad de la informacion
meteoroldgico utilizada para la elaboracién de productos meteorologicos, el desarrollo de
servicio climaticos, la certificacion de informacion y la provisién de informacion oficial para

fines técnicos e institucionales.

Asi mimos la Guia Del sistema Mundial de observacion (WMO — No 488) establece que la
responsabilidad principal del control de calidad de los datos de observacion y de la
determinacion de su calidad recae en el servicio meteoroldgico nacional del cual proceden

dichos datos.
3. Marco Normativo

SENAMHI como entidad rectora de la actividad meteoroldgica e hidroldgica instaurada
mediante mandato del D.S. 08465 de fecha 4 de septiembre de 1968. El SENAMHI, es una
institucion de derecho publico, organismo técnico y cientifico descentralizado del Estado,

con autonomia de gestidn técnico, administrativo, patrimonio propio, rector de la actividad

la red nacional de estaciones

2110
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A nivel internacional SENAMHI es punto focal por Bolivia en la actividad de monitoreo
atmosférico e hidroldgico en el trabajo con la Organizacion Meteoroldgica Mundial (OMM),
en su calidad de organismo especializado a nivel mundial, ha elaborado una serie de
documentos técnicos que establecen directrices para la estructuracion y funcionamiento de
los sistemas de observacion, telecomunicaciones y procesamiento de datos en los Servicios
Meteorologicos e Hidrologicos Nacionales. Estos instrumentos constituyen en la referencia
y apoyo técnico en la actividad del SENAMHI respalda el presente procedimiento y se

detallan a continuacion:

Organizaciéon Meteorologica Mundial (OMM/WMO).

Guia de Practicas Climatolégicas (WMO-No. 100).

Manual del Sistema Mundial de Observacién (WMO-No. 544).
Guia del sistema mundial de observacion (WMO-No. 488)

® @ o @

4. Marco Conceptual

Proceso: Conjunto de actividades relacionadas que se ejecutan de manera secuencial con el
fin de obtener un resultado especifico dentro de la gestion de datos meteoroldgicos.

Procedimiento: Descripcion detallada de los pasos a seguir para ejecutar una actividad
especifica dentro de un proceso, incluyendo responsables, plazos e instrumentos.

Control de calidad: Conjunto de actividades orientadas a verificar, validar y asegurar la
confiabilidad de los datos meteoroldgicos, mediante la deteccidn y correccién de errores o
inconsistencias.

Analisis de datos: Proceso de revision e interpretacion de la informaciéon meteoroldgica con
el fin de identificar patrones, tendencias o posibles anomalias.

=gtacion meteorologica convencional: Instalacion donde las variables meteoroldgicas son
didas manualmente por un observador, utilizando instrumentos tradicionales y registros
formularios fisicos.

3110
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5. Objetivo
Describir procedimiento respecto a la recepcion, analisis y control de calidad de datos
meteoroldgicos generados por la red hidrometeorolégica del SENAMHI, para garantizar la
consistencia, fiabilidad y disponibilidad de datos de forma oportuna.

6. Alcance
El presente manual es de aplicacion obligatoria para todas las actividades, procesos y
procedimientos vinculados al control de calidad de los datos meteoroldgicos en la Unidad de
Redes, Archivos Hidrolégicos y Meteorolégicos (URAHM) del Servicio Nacional de
Meteorologia e Hidrologia (SENAMHI), correspondientes a la informacion obtenida por
estaciones meteoroldgicas automaticas y convencionales a nivel hacional.
Comprende, de manera enunciativa y no limitativa, las etapas de recepcion, registro,
verificacion, validacién, control, depuracién, almacenamiento, trazabilidad y disponibilidad
de los datos, asi como su utilizacién para la actualizacion de la base de datos institucional y
la emision de certificaciones.
Su cumplimiento es obligatorio para el personal técnico, analistas, supervisores y para los
responsables de los sistemas de informacién que intervienen en la gestidn, validacion,
administracion y publicacién de los datos meteoroldgicos institucionales.

7. Lineamientos del Control de Calidad en el SENAMHI
De acuerdo con las recomendaciones de la Organizacion Meteoroldgica Mundial, el control
de calidad de los datos constituye uno de los componentes fundamentales de los sistemas
de gestidn de la calidad de la informacién meteorologica.
Este proceso comprende la revision sistemdtica de los datos generados por las estaciones de
observacién y su posterior andlisis en los centros de procesamiento, con el propdsito de

identificar, corregir o documentar posibles errores en la informacion registrada.
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En la Unidad de Redes, Archivos Hidrologicos y Meteoroldgicos (URAHM) del SENAMHI, el

control de calidad de la informacién proveniente de las estaciones meteoroldgicas se

desarrolla en dos niveles:

Control de calidad de datos provenientes de estaciones automaticas.

Control de calidad de datos provenientes de estaciones convencionales.

Procesos y procedimientos

8.1. Cuadro N.2 1 Descripcion de tareas relacionadas a la recepcién de datos
(estaciones convencionales).

No

Responsable

Tareas

Plazo

Instrumento
generado

01

Observador de
Campo

Presenta el formulario de registro meteoroldgico
mensual correspondiente al mes anterior en la
Oficina Nacional o Departamental. El formulario
debe contener el registro diario de las variables
meteorologicas observadas en la estacion
(precipitacién, temperatura, humedad relativa,
entre otras). En el ANEXO 1 se incluye un ejemplo
de formulario.

Hasta el 10
de cada
mes

Formulario de
registro
meteoroldgico

02

03

Oficina
Nacional /
Departamental

Verifica que la informacién registrada en el
formulario este completa, legible y sin
tachaduras, borrones ni correcciones que
dificulten su interpretacién. Asimismo, revisa
que los datos estén registrados conforme a los
criterios establecidos para la red de observacién
meteoroldgica, valores numéricos con parte
entera y un decimal cuando corresponda,
registro correcto de precipitacion y anotaciones
de fendmenos atmosféricos en el reverso del
formulario.

En caso de identificarse errores u observaciones,
se formulan las recomendaciones
correspondientes para que el observador de
campo realice las correcciones necesarias. Estas
observaciones se documentan mediante el acta
de recepcién de formulario de datos (ANEXO 2)

1dia

Acta de
recepcion de
Formulario

8.2. Cuadro N.2 2 Descripcidn de tareas relacionadas al analisis, control de
calidad y carga de datos en la base de datos institucional (estaciones
meteorolégicas convencionales).

Instrumento
Responsable Tareas Plazo qefiersdo
Técnico Realiza la validacion por rangos y limites de los -
) o i ’ Andlisis y
analista de datos meteoroldgicos (Limites duros: | 1 dias el
datos temperatura -40 2 Ca 60 @ C, precipitaciones 20
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mm vy limites blandos seglin comportamiento calidad de
historico, ubicacidn y regién climatica). datos
Realiza el control manual y andlisis técnico
(consistencia interna), verificacion Tmax = Tmin,
02 coherencia entre variables (precipitacidn,
humedad, nubosidad), deteccidn de valores
atipicos, saltos bruscos o datos repetitivos, v
analisis grafico de series temporales.
Realiza la validacion de consistencia espacial,
03 comparando con estaciones cercanas o de la
misma region climatica.
Define el resultado de control de calidad, dato
04 valido, dato invalido (con justificacién técnica) o
dato dudoso (con observaciones registrada).
Una vez finalizado el control de calidad, ingresa y )
o : Registro de
carga los datos metearolégicos en el sistema
05 i : S i datos en el
Institucional ONSC, consolidando la informacién )
; sistema ONSC
validada.
Revisa y aprueba los datos cargados en el
sistema. La aprobacién formal de los datos Y
Encargado o : ; 4oy B Registro de
. i permite su disponibilidad para uso institucional y .,
06 jefe del &rea g aprobacién de
gl para procesos de certificacion de datos
técnica g o datos
meteorolégicos, cuando estos sean solicitados
por los usuarios.
Oficina Archiva el formulario fisico conforme a los L
e e . Archivo fisico
07 Departamental | procedimientos institucionales, garantizando su | 1 dia .
: ) de formularios
/ Nacional custodia como respaldo documental.
8.3. Cuadro N.2 3 Descripcién de tareas relacionadas con el analisis, control
de calidad de datos (estaciones meteoroldgicas automaticas).
N°® Responsable Tareas Plazo Instrumento
generado
01 | Estacion Meteoroldgica Registra automaticamente las variables | Cada 15 min. Registro digital
Automatica meteoroldgicas mediante sensores en datalogger
instalados en la estacién. Los datos son
almacenados en el datalogger con la
frecuencia de muestreo programada.
02 | Sistema de transmisidn El datalogger transmite los datos | Automético Archivo de datos
de datos automaticamente hacia el servidor transmitidos
institucional mediante el protocolo de
comunicacion configurado (FTP, GPRS,
\ satelital u otro).
|ljArea de Sistemas El servidor institucional recibe los | Automdtico Registro de
archivos de datos transmitidos por las recepcién de
estaciones y los almacena en un datos
directorio temporal o servidor de
recepcion para su procesamiento.
Sistema institucional de Se ejecuta un control automdtico Automatico Registro de
datos preliminar que verifica integridad del validacion
hidrometeorolégicos archivo, formato de datos, rangos fisicos automatica
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basicos y coherencia temporal de los
registros. Los datos que superan este
control  pasan al sistema de
almacenamiento.

05

Sistema institucional de
datos
hidrometeoroldgicos

Los datos que superan el control
automdtico son cargados en la base de
datos  operativa de  estaciones
automaéticas.

Automético

Registro en base
de datos

06

Analista de datos
hidrometeoroldgicos

Realiza la verificacion técnica de los
datos registrados en la base de datos
institucional cuando se requiera la
certificacién de informacion, aplicando
los procedimientos de validacién vy
control de calidad correspondientes,
tales como la revision por rangos
climatoldgicos, consistencia interna,
comparacién con estaciones cercanas.
Esta verificacidn tiene el propdsito de
asegurar la confiabilidad de Ia
informacidn antes de la emisién de la
certificacion de datos

Segun
requerimiento

Reporte de
revision técnica

07

Analista de datos
hidrometeoroldgicos

En caso de identificarse valores
andémalos o inconsistencias en los
registros de la estacién automética, el
analista documenta la observacién
técnica y determina si el dato debe ser
validado, corregido, anulado o
clasificado como dato dudoso.

1dia

Registro de
aprobacion de
datos

08

Analista de datos
hidrometeoroldgicos /
Unidad de Tecnologia de
la informacion y
comunicacion

Cuando se requiera la correccidn o
ajuste de datos almacenados en la base
de datos institucional, el analista
coordina con el drea de sistemas para
realizar la modificacion correspondiente
en el sistema, dejando constancia de la
correccién realizada y su justificacion
técnica, garantizando la trazabilidad de
los cambios efectuados.

Segln
requerimiento

Registro de
correccidon de
datos

09

Unidad de Tecnologia de
la informacion y
comunicacién

Garantiza el respaldo y resguardo de la
base de datos institucional mediante
copias de seguridad automaticas que
aseguren la integridad, disponibilidad y
preservacion de la  informacion
meteoroldgica generada por la red de
estaciones automaticas.

Automatico

Respaldo de
base de datos
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Anexo 1. FORMULARIO
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ANEXO 2. ACTA DE RECEPCION DE FORMULARIOS DE DATOS

ACTA DE RECEPCIONDE FORMULARIO
PARAMETROS MENSUALES

DE

[ [rewomumomermn

30/04/2025

TECNICO

OBSERVADOR
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